MODUL PELATIHAN

PEMBELAJARAN E-LEARNING
MOODLE SYSTEM

UNIVERSITAS LABUHANBATU

DISUSUN OLEH :

ADE PARLAUNGAN NASUTION

UNIVERSITAS LABUHANBATU
2019



Daftar Isi

PONGANTAL ..ottt e e e e e e e e e ettt ettt s e e e e e e e e e e e aaa b e ba e e s eeeeeseaesessssaaa s s eeeeeeeserenennnnnnnnnneens 3
1. MenambahKan RESOUICE ......iiuiiiiiieiiteite ettt s e sttt e st e s b e st e e sabeeeabeesabeesreeenneeens 7
1.1. Menambahkan bahan ajar berupa file........coooe s 7
1.2. Menambahkan Bahan Ajar Berupa Page (WED).......cueeieuiee ettt e e e e vre e et e e s 9
1.3, Mengedit RESOUICE/ACTIVILY ...veeiiiiei it e ettt ettt e ettt e e et e e e etae e e e ta e e e eteeeesbeeeeentaeeeensaeeeeases 10
1.4. Menambahkan Gambar.......c..eei i e et e s e e e r e e e e sanees 11
1.5. Menambahkan File Multimedia (Video &Audio) pada Bahan Ajar ........cccccceeeeecciiieeeecccciieee e, 13
1.6. Membuat Bahan Ajar berupa URL ke File atau Website .......cuuevieieeiiiiiiiiieccrrrreee e 16
2. Membuat Aktivitas Penugasan/FOrum/CRat ........ccceeiiieieieieie ettt et etree e eeaee e e eeareeeenns 18
2.1. Membuat Aktivitas Penugasan (ASSISNMENTS).......ccciiiiiiiiieiiieiiiiiiee e eeeeee e e e e eerree e e e e eanrreeas 18
2.2. Membuat AKEIVIEAS FOMUM ..ot s sb e e e srn e e s snre e e sneeeesane 19
2.3. Menambahkan AKtivitas Chat........cceeeiiiiiiiiiie ettt e e s e e s s nre e e s bbeeesaes 21
3. MEMBUAT SO@I KUIS .ttt ettt sttt st e s esbe e eb e s e eneeeans 22
3.1. Membuat Kategori Soal (QUESTION CatEZOIY) ......uuuiiiiieiiiiieee et e e e e e e e e e rre e e e e e e eanraeeas 22
3.2. Membuat Pertanyaan / Soal (QUESTION) ......eeiieeiieeiiee ettt ettt e ete e e be e e ebeeeteeebeeebaeereeenns 25
5.3, IMIENGATUN SO ..t e e e e et e e e e e e ettt e e e e e e eeabttaeeeeeeaataaeeaeesasttaeeeeesansbtaeaeeeaannnes 28
5.4, MEMDBUAE QUIZ . ..eeeiiiitiie ettt ettt e st e e e sttt e s sabe e e e aa bt e e e sabaeesaabeeeeanbeee e s beeeeaareeeeareneeeans 28
5.5. Menambahkan Soal Pada QUIZ ......cccceeririeiiiiiiiieeie ettt s 31
5.6. Mengatur Hak Akses User Pada QUIZ.......ccuueieeiiiiiiiiiiee e cciieeee e ettt e e e e esttae e e e e e s esattae e e e e s esnvraneeeesennnns 34
6. MENEEIOIA Nil@i Grades........uuuuiiiiiiiiiiiiieiiie e e e eee e ccec e aeeeeeeeeeaaaaaaaaaaeeeeessaasaaaaannnsnnssnsrnnns 35
6.1. Melihat Nilai AKEIVIEAS SISWQ ....eeiurieiieeiiiecieecte ettt s s s e s esne e e 35
T A V=T oY d Yo L N T TR £ 7 PSSR 36
6.3. Mengelompokkan Nilai (Grade item) ke dalam Category ........cceeeviieeeiiiie et ree e 37
6.4. Memindahkan Grade [tem K& CateZOrY ......cuiiiiiciiieie ettt e e e e e e e e sbre e e e e e eanrreeas 40



6.5. MengaturTampilan Grade Pada COUISE.......ciiiiiiiiiieeeeecciitee e e eeetee e e e e et e e e e e s earae e e e e e eeabreeeeeeeanrreeas 42

6.6. Mengekspor Nil@i K& EXCEI.......uuuuiiiiiiiiiiiieeieiieee et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s ess s s nnnnnnnsenrrnnns 44

Pengantar

ULB E-Learning System dibuat dengan menggunakan Moodle, yaitu suatu program aplikasi yang
menyediakan media pembelajaran berbasis web. Aplikasi ini memungkinkan mahasiswa untuk masuk
kedalam “ruang kelas” digital untuk mengakses materi-materi pembelajaran. Dengan menggunakan
Moodle, kita dapat membuat materi pembelajaran, kuis, jurnal elektronik dan lain-lain.

Apa yang disebut Course Management System (CMS)?

CMS adalah aplikasi berbasis web, yang berarti aplikasi ini berjalan pada server dan dapat diakses dengan
menggunakan web browser. Para dosen dan mahasiswa dapat mengakses sistem ini dari manapun di
mana tersedia koneksi internet.

CMS menyediakan perangkat bagi para dosen untuk membuat situs kuliah dan juga fasilitas untuk
mengendalikan akses sehingga hanya mahasiswa yang terdaftar yang dapat masuk dalam situs tersebut.

CMS juga menyediakan beragam perangkat untuk membantu agar kuliah dapat berjalan secara lebih
efektif tanpa menggantikan fungsi keberadaan dosen. Aplikasi ini menyediakan cara yang mudah untuk
upload dan berbagi materi kuliah, membuka diskusi secara online, chatting, membuat quiz,
mengumpulkan dan memeriksa tugas, serta merekam nilai.

Fitur ULB E-Learning

* Membuat course online beserta konfigurasinya. Fungsi ini akan dijalankan oleh Sekretariat Fakultas
yang bertanggungjawab atas mata kuliah yang diajarkan oleh dosen tertentu.

* Mengisi materi/content, baik dengan cara mengetikkan langsung ke dalam Moodle maupun dengan
cara mengupload.

*  Membuat forum diskusi, yang berguna untuk komunikasi dosen-mahasiswa di luar kelas. Fasilitas ini
dapat digunakan untuk pendalaman materi.

* Mengelola fasilitas pengiriman tugas, di mana mahasiswa dapat mengunggah tugas dengan batas
waktu yang ditentukan dosen.

* Pembuatan soal seperti kuis pilihan ganda, menjodohkan dan penulisan esai.

1. Memulai Penggunaan E-Learning

1. Setiap dosen pengguna harus mempunyai akun. Untuk mendapatkan akun silakan mengirimkan email
ke info@ulb.ac.id_ berikut nama mata kuliah yang diampu. Staf kami akan membuatkan akun dan
mata kuliah yang diampu.


mailto:info@ulb.ac.id

Nama akun yang dibuat disesY-ULBkan dengan alamat email dosen yang didaftarkan. Contoh: bila
alamat email yang didaftarkan adalah weldani@ulb.ac.id maka akun yang dibuatkan adalah Weldani

Bila dosen sudah mempunyai akun, maka untuk semester berikutnya pembuatan mata kuliah yang
diampu akan dilaksanakan oleh pihak Prodi.

2. Kebijakan untuk penentuan password adalah sebagai berikut:

Panjang password minimal 8 karakter
Merupakan kombinasi huruf dan angka
Case sensitive — sistem membedakan antara huruf besar dan huruf kecil

Bagi akun baru, kami memberikan default password yaitu 123456. Pada saat akses pertama kali
pengguna akan diminta untuk mengganti password tersebut sesuai dengan keinginan.

3. Alamat yang yang digunakan adalah : http://elearning.ulb.ac.id/

E-Learning Center Universitas Labuhanbatu

Courses Mon Tye Wes Iy Fn Jat aun

Selamat Datang di E-Learning Center

UNIVERSITAS LABUHANBATU

Course categories

Program Studi
Prodi Manajemen
Prodi llmu Hukum
Prodi Teknologi Informasi
Prodi Sistem Informasi
Prodi Pendidikan Biologi
Prodi Pendidikan Matematika
Prodi PPKN
Prodi Agroteknologi
Prodi Akuntansi
Prodi Manajemen Informatika

You are not logged . {Log in

4. Bila sudah berhasil login, maka pada menu Navigation — My courses di kolom kiri, sistem akan
menampilkan daftar mata kuliah yang diampu oleh pengguna yang sedang login.



C ® Tidak aman | elearning.ulb.ac.id/?redirect=0 B Q & 1\;’ Erro

E-Learning Center, Universitas Labuhanbatu

E-Learning Center Universitas Labuhanbatu

Dashboard

« Site home
b Site pages

» Courses

Selamat Datang di E-Learning Center
UNIVERSITAS LABUHANBATU

Available courses

Add 3 new course

Course categories

- Program Studi

Prodi Manajemen

Prodi llmu Hukum

Prodi Teknologi Informasi
Prodi Sistem Informasi

Prodi Pendidikan Biologi
Prodi Pendidikan Matematika
Prodi PPKN

Prodi Agroteknologi

Prodi Akuntansi

Prodi Manajemen Informatika

2. Apa yang dapat saya masukkan ke dalam e-Learning?

Pada umumnya e-Learning dimanfaatkan antara lain untuk:

Memberikan pengumuman kepada para mahasiswa.
Mengunggah SAP — Satuan Acara Perkuliahan.
Mengunggah materi perkuliahan baik dalam bentuk dokumen word, powerpoint, pdf maupun video
streaming.

4. Memberikan tugas kepada mahasiswa; dan mahasiswa dapat mengunggah hasil karyanya dalam batas
waktu yang ditentukan.

5. Membuat soal yang dapat dikerjakan secara online oleh para mahasiswa. Soal ini dapat berbentuk
pilihan ganda, menjodohkan, maupun esai.

6. Membuka forum diskusi dengan para mahasiswa.

Langkah penting yang harus diingat untuk beraktivitas dengan e-Learning:



‘ MULAI ’

Login ke 1. Login dengan memasukkan nama akun dan password.
elearning?2.uai.ac.id

Pilih nama mata 2. Pilih nama mata kuliah yang akan ubah dengan meng-klik mata kuliah
kuliah pada menu Navigation — My courses di kolom kiri.
v
Klik tombol 3. Aktifkan mode edit dengan meng-klik tombol Turn editing on pada

( = ut kanan atas.
| Turn editing on sud =

Klik tombol 4. Klik tombol ADD AN ACTIVITY OR RESOURCE untuk menambahkan
*+ADD AN ACTIVITY OR RESOURCE aktivitas dan dokumen yang akan digunakan.

5. Lakukan penambahan aktivitas (chat, forum diskusi) atau reosurces

Unggah aktivitas (dokumen word, powerpoint, pdf maupun video streaming).

dan/atau dokumen

¥
Klik tombol 6. Klik tombol Turn editing off untuk melihat hasil yang sudah diunggah.

{Tum editing off

SELESAI

Tampilan umum mata kuliah yang diampu di mana SAP dan pengumuman dimunculkan pada bagian atas.

PENGANTAR BISNIS G
Home MANAJEMEN = PENGANTAR BISNIS
Navigation =10 Topic outline Search forums -l
Home MATA KULIAH PENGANTAR BISNIS
a5 My Advanced search
Myhome DOSEN : ADE P. NASUTION,SE,M.SI @
¥ Site pages
» My profile Asisten Dosen : Netty Dorlan,SE dan Suali,SE
¢ Latest news =10
¥ Courses & News forum
» BIMBINGANG @ ILABUS/RPKPS MATA KULIAH PENGANTAR BISNIS Add anew topic...
KONSELING (No news has been
1 O posted yet)
» PENIDIDIKAN BAB 1. FUNGSI, SISTEM DAN SUB SISTEM BISNIS
MATEMATIKA
) ILMUHUKUM Halaman ini berisi materi kuliah dengan topik pembahasan FUNGSI, SISTEM DAN SUB SISTEM BISNIS
v = T Upcoming =0
MANAJEMEN .\L‘}TER} KULIAH X events
» MANAJEMEN Materi Kuliah dengan Judul FUNGSI, SISTEM DAN SUB SISTEM BISNIS dalam bentuk PowerPoint
OPERASIONAL ; Quis (Quiz closes)
. G Forum Diskusi Thursday, 25 September,
» EKONOMI Silahkan Beri ulasan, atau ajukan pertanyaan mengenai materi diatas 11:59 PM
INTERNASIONAI
» E-COMMERCE # KLIK DISINI : TUGAS
v PENGANTAR e
SE 4 5 [} Tuesday, ;
RN BAB 2. PELAKU DAN LINGKUNGAN BISNIS \?ﬁ;r b

12:40 AM U8



3. Menambahkan Resource

Resource merupakan bahan ajar (materi) yang akan diakses oleh mahasiswa. Pada moodle, banyak jenis (format)
bahan ajar yang bisa ditambahkan pada course, diantaranya:

* File (pdf, doc, pptx, dst)
* Folder
* IMS content package (zip)

* Label
* Page
e Url

3.1. Menambahkan bahan ajar berupa file

Berikut ini langkah-langkah menambahkan bahan ajar berupa file:

1. Siapkan terlebih dahulu bahan ajar yang akan diupload, bisa berupa file pptx, pdf, doc, atau yang lain.
2. Login sebagai Teacher dan buka mata pelajaran yang akan diisi dengan bahan ajar yang sudah disiapkan.

3. Aktifkan mode edit dengan mengklik tombol Jm:e0ing.on

4. Klik Add resource, lalu pilih file, maka akan tampil halaman adding new file

[l Tambah File baru@

Umum

| Select 2 module to view its help.

£ Assgnment Nama™

@ Attendan Lo =
2 cme;me Deskripsi Font family ~ || Font size v || Paragraph e 33 ':‘,'-; (=]
AT B I U #sx x|E=E=|FQEHmA -2

M == 2 HEQ

m
B Forum
() Glossary
| Hotpot
» Kuis
G Obrolan
& Pebjaran
W SCORM package
[ survei

5 Wi
& Workshop
SUMBER
' Buku

[ Fie Path: p

o Folder Tampikan deskripsi [7]

@ IMS content package di halaman kursus

b (——rerm—
Tambah Batal

Pada isian “Nama dan Deskripsi”, isikan tentang topic dan deskripsi bahan ajar yang akan di upload.




Content
Pilih file Ukuran maksimum untuk file baru: Tidak terbatas - drag and drop a u‘awiab!e@)
# Add... 4 Buat folder = =

M EE

kel Files

-

You can drag and drop files here to add them.

Options
"| Tampilkan Lanjutan
Display (3)  Otomatis v
Show size (3)
Show type (@

Display resource
name

Display resource |V
description

Pengaturan modul yang biasanya
Terlhat Tampilkan v
Nomor ID (3)

| simpan dan kembali ke kursus | | Simpan dan tampilkan | | Batal |

Ada kolom yang harus disi dalam formulir ini, ditandai dengan *

Klik Add pada pilihan Select File, maka akan muncul kotak dialog berikut:

r
I File picker

Attachment: Browse.

Save as:

Author:

Choose kcense:

Pada kotak dialog diatas pilih Upload a file
Pada kotak attachment, klik Browse untuk memilih file yang akan di upload.

Pada kotak Save as, ketikkan nama file yang sudah dipilih dengan nama lain.
Author dan Choose License akan terisi secara otomatis, jadi lewati saja.

Langkah selanjutnya adalah, klik Upload this file.

Tunggu sebentar, karena proses uploading sedang berlangsung..




6.

Jika sudah selesai maka akan tampil:

Ukuran maksimum untuk file baru: Tidak terbatas - drag and drop ava\lab\e@

Content

Pilih file
44 Buatfolder ¥ Download all

+ Add...

(

Formulir
Pendaftaran.docx

7. Gulunglah jendela kebawah, dan klik Save and Return to Course. Maka bahan ajar atau modul yang baru

saja diupload sudah siap digunakan/di download.

=

‘* PERTEMUAN 1
PERKENALAN MATERI UNTUK TIK TERAPAN 2012

=
WISAP TIKTERAPAN & =+ & x2 X @ ¢
“+ADD AN ACTIVITY OR RESOURCE

3.2. Menambahkan Bahan Ajar Berupa Page (Web)

Page merupakan salah satu bentuk bahan ajar yang berupa halaman web. Berikut dengan bahan ajar berupa page

Login sebagai teacher dan buka mata pelajaran (course) yang akan diisi dengan bahan ajar berupa page.

1.
2. Aktifkan mode edit dengan mengklik Turn Editing On

3. Klik add resources > page




B Tambah Page baru@
Umum
Nama® Modul 2 - Menampilkan / Menyembunyikan Menu
Deskrips™ |[Eontfamily ||| Fontsize ||| Paragraph |=| [ aLliE|
B 7 U &% x S| @Ay w
=5= 2 HNQ A -
Modul 2 - Menampilkan / Menyembunyikan Menu

I

==

Path: p
Tampilkan [}
deskripsi di
halaman kursus
Content
Page content™ Font family * Font size | Paragraph v ||¥) 453
BZUwx x| EEF J2@mA-2-mu
ISR 2 HAQ A -
Is dengan Materi *
Path: p 4
Options

Display page name |V
Display page V'
description

Pengaturan modul yang biasanya
Terlihat Tampilkan -
Nomor ID @)

Simpan dan kembali ke kursus EVSimpan dan tampilkan J Batal
- o ~ Ada kolom ;/ang harus diisi dalam formulir ini, ditandai dengan *

4. Klik Save and Return to Course untuk menyimpan halaman.

8 NEWS FORUM
[2] MODUL2 - MENAMPILKAN / MENYEMBUNYIKAN MENU

3.3. Mengedit Resource/Activity

Saat berada pada mode edit (Editing ON), maka bahan ajar atau aktifitas lain yang terdapat pada course
dapat diedit (menambahkan/mengurangi/menghapus). Tombol berikut menunjukkan bahwa user berada
pada mode edit (ON):

&b B2 e

T 23 &85 & 7

Keterangan:

1. Move: memindahkan posisi block, resource, activity, dan seterusnya.
10




Hide: menampilkan/menyembunyikan block, resource / activity
Assign roles:  mengatur hak akses user yang bisa mengakses block, resource/ activity.

2. Move Right/Left memberi space (tab/biockquote) pada resource/ activity.
3. Edit/Update: mengedit f mengubah block, resource/ activity.

4. Duplicate: menyalin / meng-copy resource/ activity.

5. Delete: menghapus block, menu, resource / activity.

6.

7.

Untuk mengedit bahan ajar/activity pilih ikon # (edit), maka akan ditampilkan halaman updating (jenis
resource/ activity) seperti gambar berikut:

Memperbaharui Page®@

Umum

Nama™ Modul 2 - Menampilkan / Menyembunyikan Ment
Deskripsi™

Font family |~ | Fontsize ~ || Paragraph > 33 F'“,‘v =3
B7ZUsx x|E=S=|J2@mimA -2-mmun
iaiaEiE EHNQHmT-

Modul 2 - Menampilkan / Menyembunyikan Menu

Path: p

Tampikan deskripsi [7]
di halaman kursus

Pada halaman tersebut, edit bagian yang diinginkan.

Selanjutnya, klik salah satu tombol berikut untuk | Simpan dan kembali ke kursus | ISimpan dan tampilkan

menyimpan perubahan.

3.4. Menambahkan Gambar

Jika ingin menambahkan gambar pada Resource > Page, ikuti langkah berikut:

1. Buka resource berupa page yang akan ditambahkan gambar
2. Pada editor TinyMCE, pilih ikon Insert/Edit image

Content
Page content” Font family ~ | Fontsize ~ | Paragraph % ) f‘\.,‘: =
B 7 Usx x|=E== S 2 @A -2
= §§ &n@sljurm"?v
& insert/editimage

m

Path: p » img

11




Maka akan tampil kotak dialog Insert/Edit Image:

‘Insert/edit image

General “ Appearance || Advanced |

r General

[€) Find or upload an image... |
Image URL I

Image description I [

[ Preview

[ incen ]

Pilih Find or Upload an image, maka kotak dialog file picker akan ditampilkan:

File picker x
T Server fles
T Recent fies
& a
& 181 downloader
T Snvate fies
D wimeds
Attachment:
Sove as:
Authors | raunmat suwand
Choosebeense:  Alrignis reserved v
[Cupoad s e |

L% Laanes » Pictres » fotowed »

B By 5]
Organce v Now fokder =~ [ @
& Favertes 5 Pictures library TR
B Desvtep fatanst
2 Downioads = Cobm-A2-2TN75  Comes-42-333%8  Comnd2-3M579  Corbu-42- 48658  Cores-42-348663 c«mu)ms: 2
3
L. Becent Paces ”M . 12493 9 Dipp Bisg
A -~ s | o« ]
redil il € - " ek :
4 Oocuments &} = @ o T
& M Comisd2-3063  Corbn-42-349631 Comw42-39633 Cobi-A2-30363  Corbia-42-349635  Comis42-343636 («b««u 34363
S g 2wy By Upq 0509 Tisa
e Picture =
m--‘:r
B idees , ‘ A
. 5 ¥ - q
a—- . g &
& Cempute: =
cmu 368 c«mu ST cm.su 343063 (w«z 35063 Corba-42-343R cm-l‘ IMIR Corbr-42- 38332
& Leai Dak () Lipg ‘..m “9
s OATA D) T
o SOFTWARE (&)
4 OVO RW Drvve ¢
S coomer) T s o soomen 1=
Fle rame: » ",’!'}‘:" b
Open |v] [ Concel |

Pada Upload a file >Attachment, klik tombol Browse untuk memilih gambar.Pilih gambar yang

akanditambahkan pada Resource > Page, dan klik tombol Open. Selanjutnya klik tombol

U pload this file

Atur tampilan gambar pada Tab Appereance: 1




| General i: Appearance Advanced |
- Appearance
Alignment Left Lorem
Dimensions E x px E "E ;T::'ezolor
Constrain proportions ::Iril:;::;uer
it el
< ibh eui sk
SRS +t lastast dolors meghs
Border [E aliquam erat
Style [ﬂoat: left; margin: 10px;
oo ]

Selanjutnya klik tombol Insert untuk menambahkan gambar pada page.

Tambah Label baru ke Pertemuan 9 - Microsoft Word 2@

Label text™ Font family  ~ | Fontsize ~ || Paragraph >|| ) éﬁ"fx (=l
BJZU#x x|E=S=|s2 @A 2w
S TY L e

Path: p » img

Pengaturan modul yang biasanya
Terlhat Tampilkan v

[Simpan dan kembali ke kursus]

Ada kolom yang harus diisi dalam formulir ini, ditandai dengan *

Jika sudah, klik salah satu tombol berikut: [Simpan dan kembali ke kursus] [Batal]
perubahan.

untuk menyimpan

3.5. Menambahkan File Multimedia (Video &Audio) pada Bahan
Ajar

Ada kalanya bahan ajar memerlukan file multimedia sebagai pendukung seperti video, audio, atau filefile
multimedia lain agar pemahaman siswa akan materi yang akan disampaikan menjadi lebih efektif.

Sebelum file multimedia ditambahkan ke dalam bahan ajar, sebaiknya aktifkan terlebih dahulu plugin multimedia
pada moodle, dengan cara meng-klik:

Setting > Site Administration > Plugins > Filters > Manage Filters

13




Pada halaman manage filters, aktifkan multimedia plugins dengan memberi nilai Default ON. Selanjutnya
untuk menambahkan bahan ajar berupa file video, ikuti langkah berikut:

1. Login sebagai administraton dan aktifkan mode edit dengan mengklik Turn Editing On pada menu
setting > front page setting.

2. Masuk pada course (mata pelajaran), lalu klik Add a Resource > Page
SUMBER
' Buku
[} File
(1 Folder
@ IMS content package
Label
p Page
@) URL

Maka akan tampil halaman Adding a new page seperti gambar berikut.

Tambah Page baru ke Pertemuan 2@
Umum
Nama™
Deskripsi™ Font family |~ | Fontsize ~ | Paragraph > e ," =
=Y 2 @6 A -2 -
& H & QA -

]
]

B 7 U ¢ X, xX°

nyi
“mr

H

Path: p

Tampilkan deskripsi [~
di halaman kursus

Pada bagian Umum, isi seperti keterangan berikut.
Nama: nama bahan ajar
Deskripsi: deskripsi bahan ajar

Pada bagian Content, isi seperti keterangan berikut:

14




Content

Page content Font family ~ | Font size

~| Paragraph v ||} A LE
B Z Usx, x| EEZE|J L @mEA - -[m
st eE HEQH|mD -

Video tutorial caf Insert/edit link fikan menu klik FETE

il
I

1
z
3

Path: p .

1. Ketikkan kata tertentu yang akan diberi hyperlink ke file video / audio yang dimaksud.
Blok dan klik tombol Insert/Edit link.

" General || Popup | Events || Advanced

General properties

Link URL |

Target | Open in this vindow / frame

[=]

Title [

Class | - not set --

v

[rnsen ]

e ]

Catatan: Sebaiknya simpan file video atau audio terlebih dahulu pada hostingseperti 4shared, atau youtube
untuk menghemat ruang dalam hard disk.

1. Isi alamat video (yang sudah didapatkan sebelumnya dari
hostingtersebut) yang akan ditampilkan pada link URL. jika
video diambil dariyoutube, copy-paste alamat video yang
ada pada address bar youtube.

2. Pilih target frame, ketika video ditampilkan padaTarget. 3.
Ketik judul video pada Title

4. Klik tombol Insert.

Pada bagian Options, beri tanda check-list untuk opsi Display page name dan Display page description.

15




Font family ~ || Font size ~ | Paragraph v 3 ’5,7 =
B 7 U #¢ X, X =\ Q@A -
== 2 H QAT -

]
]

=
==

History of the Internet

Path: p » iframe 4
Options

Display page name V|

Display page |
description

Pengaturan modul yang biasanya
Terlhat Tampilkan v
Nomor ID (3)

| simpan dan kembali ke kursus | [ Simpan dan tampilkan | [Batal |
Ada kolom yang harus diisi dalam formulir ini, ditandai dengan *

1. Pada bagian Common module settings, pilih Show pada Visible
2. Klik tombol Save and display.

3.6. Membuat Bahan Ajar berupa URL Ke File atau Website

Satu lagi pilihan pemanfaatan bahan ajar yang bisa digunakan adalah dengan menggunakan URL yang mengarah

pada file atau website tertentu.

Berikut langkah-langkah membuat bahan ajar dengan menggunakan URL: 1. Buka course dan

aktifkan mode edit dengan meng-klik tombol RS =

RESOURCES
' Book

@ [) File

© (33 Folder

m

@ IMS content package

) Label

) Page
©3) U : 16




2. Klik Add a Resource > URL.

Maka akan tampil halaman adding a new URL berikut:

21 Adding a new URL®

General

Name™

Description Font family |~ Fontsize ~ || Paragraph v 44 253

B 7 U = | J &2 imEm A - || o
2 HNQ AT -

2

B

X, X

—_— —
— G — =

b — G —

e
"

Path: p

Display description [
on course page

@

1. Ketik nama bahan ajar via URL dan deskripsi bahan ajar tersebut pada bagian General.
2. Selanjutnya, lengkapi bagian Content dan Options seperti berikut.

External URL : isi dengan alamat URL. Display : pilih
Automatic.

Beri check-list pada Display URL name dan Display URL description.

Content
External URL™ Choose alink...
Options

"| Show advanced

Display 3}  Automatic

Display URL name ||

Display URL V]
description

Klik tombol [Save and displayJ

, maka user akan diarahkan menuju ke alamat URL yang dimaksud.
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4. Membuat Aktivitas Penugasan/Forum/Chat

Terdapat beberapa kegiatan dalam pembuatan Aktivitas:

1. Membuat Aktivitas Penugasan (Assignments)
2. Membuat Aktivitas Forum
3. Menambahkan Aktivitas Chat

Activity (kegiatan/aktivitas) pada moodle adalah seluruh kegiatan siswa dalam kurun waktu yang sudah
ditentukan oleh dosen. Banyak jenis aktivitas yang bisa dimanfaatkan untuk menguji kompetensi dan
keaktifan siswa dalam proses pembelajaran menggunakan e-learning moodle.

4.1. Membuat Aktivitas Penugasan (Assignments)

Berikut ini langkah membuat penugasan (assignment).

1. Masuk ke course dan klik

2. Add an Activity > Advance uploading of files

Maka akan tampil halaman Adding a new Assignment seperti gambar di bawah ini:

Add an activity or resource X

-, -~
nthiAdles The assignment activity module enables a
0'\@ ASSgnment teacher to communicate tasks, collect work
Q Attendance =| and provide grades and feedback. 3
© ? Choice i
Databas Students can submit any digital content
@ E External Tool | (files), such as word-processed documents,
© B Forum spreadsheets, images, or audio and video T
® 3: ForumNG clips. Alternatively, or in addition, the
® & Glossary assignment may require students to type
® m HotPot text directly into the text editor. An
® Kuis assignment can also be used to remind
Q Obtobn students of 'real-world' assignments they
T ST ~ need to complete offiine, such as art work, v

Tambah ] [ Batal

3. Pada bagian General:
* Assignment name: isi dengan nama penugasan.
* Description: isi dengan deskripsi penugasan dengan jelas.
18




0

Display description on: beri tanda centang jika deskripsi penugasan akan ditampilkan pada
halaman course.

Available from: Enable, dan isi tanggal dimulainya penugasan jika penugasan dibatasi
oleh waktu tertentu.

Due date: Enable, dan isi tanggal berakhirnya penugasan jika penugasan dibatasi oleh
waktu tertentu.

Prevent late submission: No.

Grade: isi dengan nilai yang akan diberikan pada penugasan.

Grading method: Simple direct grading.
Direct Category: Uncategorised.
Allow resubmitting: Yes, jika dosen mengizinkan siswa untuk mengumpulkan tugas lagi

(biasanya untuk perbaikan).
Email alert to teacher: Yes, dosen akan menerima notifikasi email jika ada siswa yang
mengumpulkan tugas.

Maximum size: pilih kapasitas maksimal file' yang bisa diupload.
Group Mode: No group, jika tugas diperuntukkan untuk semua kelas.
Visible: Show, masing-masing group yang ada bisa melihat pekerjaan

group yang lain.

ID Number: kosongkan.

Selanjutnya klik tombol Save and return to course

Jika link penugasan di atas di-klik, maka akan tampil isi dari penugasan yang dimaksud.

4.2. Membuat Aktivitas Forum

Jenis aktivitas lain yang bisa digunakan sebagai ajang berdiskusi untuk melihat keaktifan siswa pada course

tertentu adalah aktivitas forum.

Berikut langkah membuat forum:

1. Masuk ke course dan klik Add an activity > Forum, maka akan tampil halaman

2. Adding a new forum seperti gambar berikut:
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% Tambah Forum baru ke Pertemuan 1@
Umum
Forum name™

Forumtype 3  Standard forum for general use v

Forum IﬂthdUCthf;l Font family ~ || Font size ~ || Paragraph < i) A. =l |

=7 & @ Gwl[A -2 -
R 20 & QL m -

B 7 U # X, xX°

&

Path: p

Tampilkan deskripsi [

J Internet giccess
di halaman kursus

3. Pada bagian General:
* Forumname: isi dengan nama forum.
*  Forum type: pilih "a single simple discussion".
*  Forum introduction: isi dengan deskripsi forum.
* Display description on: beri tanda centang untuk menampilkan deskripsi forum.

Subscription mode Optional subscription

Read tracking for Optional «
this forum? (3

Maximum 500Kb v
attachment size

@

Maximum number 9 -
of attachments

@

Gambar di atas adalah halaman adding a new forum (lanjutan)

*  Subscription mode: pilih "Optional subscription”.

* Read tracking for this forum?: pilih "Optional".

*  Maximum attachment size: ka asitas maksimal file an bisa diupload.

*  Maximum number of Attachments: jumlah maksimal file yang bisa diupload.

ruangba\kniaga 3
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Post threshold for blocking

Time period for Dontblock
blocking (2)

Post threshold for 0
blocking (3)

Post threshold for |0
warning (3

4.3. Menambahkan Aktivitas Chat

Chat adalah salah satu aktivitas pada course di moodle yang digunakan sebagai sarana interaksi/komunikasi
secara online dengan user lain,termasuk dengan dosen yang mengajar pada course tersebut.

Untuk menambahkan chat pada course, ikuti langkah berikut:

1. Buka course dan klik Add an activity > Chat, maka akan tampil halaman Adding a new Chat.

Hasil penambahan chat.

() Tambah Obrolan baru®

Umum

Nama ruang
ngobrol ini*

Teks Pendahuluan

Font family || Font size ~|| Paragraph |~ A 453
BJZ Uscx, x| EFTS S @A -2
P i o 2 | QAP

Path: p

Tampilkan deskripsi [
di halaman kurius

2. Klik link Chat “Speak up!”, maka akan tampil halaman chat Speak up! seperti gambar di bawah ini:
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Depan » Kursus » Mata Kulish Umum ® TIK Rakhmat Suwandi

Matikan Mode Ubah

C =
NAVIGATION Cliw WnEwsrorum £ 2 X ® 4 B SEARCH FORUMS Clie
T [E) MODUL 2 - MENAMPILKAN / MENYEMBUNYIKAN MENU # = i & =2 X ® B¢ A T
() srEakup: # > g2 X w4 W
Depan % ADD AN ACTIVITY OR RESOURCE
Rumah sava Maju |

3. Kilik Click here to enter the chat now.

Depan » Kursus » Mata Kulish Umum » TIK Rakhmat Suwandi » General » Speak Up !

NAVIGATION O Speak Up !

i hallo
Depan Kiik disini untuk masuk chat sekarang

Rumah saya

Use more accessible interface

» Profil saya
¥ Kursus View past chat sessions

» Fakultas Sains dan

Teknologi

| N T ]

5. Membuat Soal Kuis

*  Membuat Kategori Soal (Question Category)
*  Membuat Pertanyaan / Soal (Question)

* Mengatur Soal

*  Membuat Quiz

*  Menambahkan Soal Pada Quiz

*  Mengatur Hak Akses User pada Quiz 5

Quiz merupakan salah satu aktivitas dalam course berupa pertanyaan-pertanyaan yang bertujuan untuk
mengetahui sejauh mana pemahaman siswa terhadap materi yang telah diberikan oleh dosen.

Seorang dosen bisa membuat quiz melalui question editor atau dengan Cara mengimpor quiz dan
mengeditnya melalui question editor. Pada buku ini akan dibahas cara pembuatan quiz melalui question
editor.

5.1. Membuat Kategori Soal (Question Category)

Sebelum mengetikkan soal quiz, sebaiknya seorang dosen membuat kategori soal terlebih dahulu.
Pengeiompokan soal ke dalam kategori tertentu akan memudahkan seorang dosen dalam mengelola dan
menyajikan soal-soal tersebut kepada siswa.
Berikut cara membuat kategori soal:
1. Masuk ke dalam course dan aktifkan mode edit dengan meng-klik tombol Turn Editing On di sebelah
kanan atas halaman course. 22




2. Laly, klik
Setting > Course Administration > Question Bank > Categories
Selanjutnya akan tampil halaman Edit Category.
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Add category

Parent category = Default for TIiK Rakhmat Suwandi (28)

Nama™ Default for TIK

Category info

Add category

Ada kolom yanag harus diisi dalam formulir ini, ditandai dengan *
d

HOME COURSES CALENDAR FORUM Friday, 21 December 2012

Depan » Kursus m Mata Kulish Umum » TIK Rakhmat Suwandi Matikan Mode Ubah

NAVIGATION ggwsws FORUM @ = b 2 X % & B¢ SEARCH FORUMS
o [E) MODUL 2 - MENAMPILKAN / MENYEMBUNYIKAN MENU o = «f+ & =2 X @ ¢ E8
5 CIsPEAKUP! # = b K2 X% & 3¢ 5

Depan +FADD AN ACTIVITY OR RESOURCE

o Rumah saya Q Advanced search(®)
> profil saya % PERTEMUAN 1 &
v
Kisus PERKENALAN MATERT UNTUK TIK TERAPAN 2012
b Fakultas Sains dan
Teknologi

=
b Eakiltss EkGHG [WisaPTIKTERAPAN # = i+ & x2 X @ ¢

Add 2 new topic...

Fakultas Sastra +ADD AN ACTIVITY OR RESOURCE 7 Dec, 09:05
b Faki Psikologi rakhmat suwandi
PZnudlitgiT(a:l g e <9 Hallo Student more...
b Caliac Hiliim % PERTEMUAN 2 & Older topics ...
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Pilih default course (misal:TIK) pada [Parent Category] dan ketik nama kategori soal pada [Name] serta deskripsi

kategori pada kolom [Category Info].
3. jika sudah, klik tombol Add category. Maka sebuah kategori soal baru akan dibuat.

5.2. Membuat Pertanyaan / Soal (Question)

Jika kategori soal sudah dibuat, maka langkah selanjutnya adalah mengisi kategori tersebut dengan soalsoal.

Langkah-langkah untuk membuat soal:

1. Klik:
Setting > Course Administration > Question Bank > Question Maka
akan tampil halaman Question Bank seperti gambar berikut:

Question bank

Select a category: Default for TIK Rakhmat Suwandi (28) v
Ehlso show questions from sub-categories
\__lalso show old questions

[~ Show question text in the question list
The default category for questions shared in context 'TIK Rakhmat Suwandi'.

Create a new guestion ...

Halaman: 1 2 3 (Selanjutnya

Created by Last modified
/ by

2. Pilih jeniscategory dimana soal tersebut akan dikelompokkan.
3. Selanjutnya, klik tombol Create a new question, maka akan ditampilkan jenis-jenis pertanyaan yang dapat

dipilih.

Berikut adalah jenis soal yang bisa dipilih:
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Choose a question type to add

3 Calculated
Allows the selection of a

2% Calculated multichoice single or multiple
responses from a

L Calculated simple pre-defined list.

== Embedded answers (Cloze)

[E] Essay

$-2 Matching
@ 3= Multiple choice
&% Numerical
272 Random short-answer matching
= Short answer

e« True/fFalse

[Ea Desciption

[ Selanjutnya ] [ BatalJ

Pada bagian General:

Question name: isi dengan judul soal Il dieskripsi soal.

Question text: isi dengan pertanyaan/ soal.

Default mark: isi dengan nilai untuk masing-masing soal.

General feedback:isi dengan informasi seputar soal yang ditanyakan

Judul soal dapat diisi dengan deskripsi tentang soal yang akan dibuat. Misalnya,
pertanyaan tentang jenis-jenis tool pada-photoshop, maka judul soal yang dapat
diberikan adalah "Mengidentifikasi Menu dan lkon pada Photoshop". Pengisian
judul soal yang benar akan memudahkan dosen untuk memilah soal yang akan
ditampilkan di quiz nantinya.

One or multiple: pilih One Answer Only, yang memungkinkan user answer

menjawab satu jawaban saja.

Shuffle the choices: beri tanda centang,jika menginginkan pilihan jawaban diacak oleh
komputer

Number the: pilih bentuk pilihan (a,b,c..atau 1,2,3..).

choices

Selanjutnya isikan pilihan jawaban pada Choice |, 2, 3,4, dan 5 jika ada lima butir pilihan
jawaban.

Pada bagian Choice (I, 2, 3, 4, dan 5):

Answer: isi dengan pilihan jawaban.

Grade: isi I00% untuk pilihan jawaban benar; dan None untuk pilihan jawaban
salah.

Feedback: isi dengan saran-saran berisi deskripsi pilihan jawaban.
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jika membutuhkan pilihan jawaban lebih, klik tombol [Blanks for 3 more choices| yuntuk
menambabh pilihan jawaban.

Feedback (komentar) lain untuk jawaban yang dianggap benar, kurang benar, atau salah
juga dapat diberikan pada kolom seperti gambar berikut.

Combined feedback
For any correct

Font famly  ~| Font | p h | 2L

Nitsie ont family ont size aragrap e 3
BZ UMax, x| ESE | JQ @A -2
i R 2 H&Q A e

Path: p

4
For any partially | [ ..+ famil -E -I[p =] A=
Foctod d sarkeom ont family ont size aragraph > B |
B JZ Usx, x| IFEE|NJQ@DEWA -y
IS = - iE 2 HAAQ G -
Path: p 4
Options |_Show the number of correct responses once the question has finished
For any :Zggg:g Fontfamily |~ || Fontsize v | Paragraph |~ | =)
B JZ Usx, x| EEE||JFL@MEWA - |
SIS iEE 2 HNQ A -
Path: p 4

Settings for multiple tries

Penalty for each 33.33333%
incorrect try* @ E]

For any correct respon: isi dengan komentar ketika jawaban user benar For
any partially: isi dengan komentar ketika jawaban user kurang tepat
correct respon

For any incorrect: isi dengan komentar ketika jawaban user salah.

respon

8. jika ingin memberi pengurangan nilai saat siswa mencoba soal beberapa kali, maka isi besarnya nilai
pengurangan nilai untuk tiap kali terdapat koreksi jawaban dari siswa pada kolom seperti gambar
berikut.

Klik Save changes untuk menyimpan soal ke bank soal (Question bank)
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5.3. Mengatur Soal

Soal yang sudah berhasil dibuat, dapat dilihat pada:
Setting > Course Administration > Question Bank > Question
Tampilan daftar soal yang telah diimpor adalah seperti gambar di bawah.

Question bank

Select a category: Default for TIK Rakhmat Suwandi (28) v

T,,{;Also show questions from sub-categories

\"_lalso show old questions

|"_Show question text in the question list

The default category for questions shared in context 'TIK Rakhmat Suwandi'.

Create a new guestion ...

Halaman: 1 2 3 (Selanjutnya

Created by Last modified

! by

Jika ingin mengedit soal yang ada, ikuti langkah berikut:

|. Pada daftar Soal (Question), klik tombol Edit (gambar tangan menulis) di sebelah kanan soal yang akan diedit.
2. Pada halaman Edit Question, edit soal sesY-ULB keinginan

Gambar; rumus, atau nilai soal dapat diisi dan diubah pada halaman editing ini.

3. Jika sudah selesai mengedit, klik Save changes untuk menyimpan perubahan.

Soal-soal yang ada juga dapat dihapus dengan memberi tanda centang (check-list pada
soal yang akan dihapus dan menekan tombol Delete .

Jika ingin memindah soal ke dalam kategori lain, caranya adalah: Berilah
tanda centang pada soal yang akan dipindahkan.

Klik tombol dan pilih jenis kategori tempat soal akan dipindahkan

5.4. Membuat Quiz

Soal-soal yang sudah dibuat dapat disajikan pada siswa dalam bentuk quiz Berikut
ini cara membuat quiz:
1. Buka course dan tambahkan quiz baru dengan
memilih: Add an Activity > Quiz
Halaman Adding a new quiz akan tampak seperti gambar berikut.
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Tambah Kuis baru@

Umum
Nama*
Perkenalan Font famly |~ | Fontsize v | Paragraph  |~| 4 4|3
BJZ UsMx, x| EEEJQEMNA -2y w
EEEE 2 HXQHmT -
Path: p 4
Tampilkan deskripsi [C]
di halaman kursus
Timing
Kuis dimulai @  [21<] [December [~ [2012]~] [16[] [47[~] Elaktifian
Kuis diakhiri 21 } December . 2012” \ 16 [ 47 | ~ #Aktrfkan
Time imt @ o menit [+ | Elaktifkan

When time expires | attempts must be submitted before time expires, or they are not counted

Submission grace [4 hari |~ [VIAktifkan

period @)
Nilai
Grade category | yncategorised [+]

Percobaan | Tigak terbatas [
menjawab
diperbolehkan

Metode peniaian | Nilai Tertinggi [v]

Name: isi dengan nama quiz.

Introducton: isi dengan deskripsi quiz.

Open the quiz: isi dengan tanggai dimulainya quiz.

Close the quiz: isi dengan tanggal berakhirnya quiz.

Time limit: isi dengan lama waktu quiz berlangsung. Attempts
allowed: isi dengan banyaknya quiz bisa dikerjakan Grading
metod: Highest grade.




Layout

*Tampilkan Lanjutan]

Question order | A5 shown on the edit screen E]

New page @ |Every question v
Question behaviour
: iampilkan Lanjutan|
Shuffle within [y5
questions (@) [=]
How questions | peferred feedback
behave @) [=]

Require password: isi dengan password yang harus dimasukkan oleh siswa ketika
mengerjakan quiz (kosongkan,jika tidak diperlukan)

Require network: isi dengan IP Address yang dinginkan untuk mengakses quiz address
(biasanya pada LAN).

Enforced delay: isi dengan jumlah menit, agar siswa bisa menjalankan quiz between
1st and kembali untuk yang kedua kali.

Enforced delay: isi dengan jumlah menit, agar siswa bisa menjalankan quiz between
later kembali untuk yang ketiga kali dan seterusnya.
Attempts

Feedback: isi dengan umpan balik (komentar ketika siswa menyelesaikan quiz dengan
grade 100%, atau benar semua).

Pada kolom Grade boundary yang lain, isi dengan persentase (%) nilai yang diperoleh
siswa dan berikan feedback sesY-ULB dengan nilai yang diperolehnya.

Group mode: No groups,jika quiz bisa diakses oleh semua siswa.

Visible: Show.

ID Number: kosongkan

Selanjutnya klik tombol Save and return to Course.

Quiz yang baru saja dibuat akan tampil pada course. seperti terlihat dalam gambar berikut.

Depan » Kursus » Mata Kulish Umum » TIK Rakhmat Suwandi Matikan Mode Ubah

SEARCH FORUMS

*x '.‘Ex'; RUM & -) 4 X & W
MENAMPI NYEMBUNYIKANMENU & =» i+ & =2 X a6 ¥
SPEAKLP! & -) i 4 =2 X = & W
QUIZTK # > L2 X & W
Depan [ Maju |
Rumah sava *ADD AN ACTIVITY OR RESOURCE Advanced searchf@®

i

30




»

5.5. Menambahkan Soal Pada Quiz

Quiz yang sudah dibuat belum ada isinya jika belum menambahkan soal ke dalamnya. jika link "Quiz
quiz tik
quz

Grading method: Nilai Tertinggi

Belum ada pertanyaan yang dimasukkan

4|

Back to the course

Desain Grafis Kd.1" yang terlihat pada gambar di atas
Jika tombol[Edit quiz di-klik maka akan tampil halaman quiz yang masih kosong.

Edit kuis Order and paging

QUESTION BANK CONTENTS

TAMPILKAN]

Order and paging: quiz tik@ Repaginate...
Total of marks: 0,00 | Questions: 0 | This quiz is open
Maksimum nilai:{Simpan)
[Add new pages after selected questions)

I / I
Pih semua / Deselect al Move selected questions to page: Pindahkan

Reorder questions

Halaman 1’ Empty page X
I ' Reorder questions:

AR Move selected questions to page: Pindahkan

[Add new pages after selected questions)

Soal pada quiz tersebut dapat ditambahkan dengan meng-klik tombol Add a question .. untuk membuat
| [Add a random question ..

soal baru atau dengan meng klik tombo
ada pada Question bank (Bank soal).

untuk menambahkan soal yang sudah

Karena soal sudah pernah dibuat (pada pembahasan sebelumnya), maka pilih Add a random question .. g ¢
dialog seperti gambar di bawah akan ditampilkan.




Add a random question to quiz quiz tik

Random question from an existing category
Kategori | pefault for TIK Rakhmat Suwandi (28)

[ClInclude questions from sub-categories too

Add random question

Random question using a new category
Nama

Parent category @ | Atas

[Create category and add random question]

«—

Pilih kategori soal yang akan ditambahkan pada quiz, dengan mengklj

|Add a random question ..

Edit kuis Order and paging

Editing quiz: quiz tik @ The basic ideas of quiz-making

Total of marks: 0,00 | Questions: 0 | This quiz is open

Maksimum nitai:{Simpan)

Halaman 1 Empty page

[Add a question..] [Add arandom question..|@

Semua soal yang ada pada kategori ters

«—

mbolDrop dow@lik tombol

an ditampilkan pada quiz.

QUESTION BANK CONTENTS
TAMPILKAN]
X
Add page here

Pada halaman editing quiz di atas, soal-soal yang ada juga bisa diatur kembali. Misalnya, melakukan
pengaturan nilai pada quiz (A) atau melakukan pengaturan nilai untuk masing-masing soal (B), atau
menampilkan isi dari kategori soal yang aktif sekarang (C).Tampilan dari Show category contents teriihat

seperti berikut.
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QUESTION BANK CONTENTS
[SEMBUNYIKAN]

Kategori: Default for TIK Rakhmat
Suwandi

The default category for questions
shared in context 'TIK Rakhmat
Suwandy'.

Select a category:
Default for TIK Rakhmat Suwandi E

[Create a new question ...
Halaman: 1 2 3 (Selanjutnya)

¢ _] L] Apa fungsi dari interne £ Q
¢« 1 [J Apa nama web brows £ Q
<« 1 [] Apakah yang di maksu £ X
« ] [] jelaskan pengertian in £ Q
¢« 1 [ sebutkan dan jelaskan £ X
¢« 1 [ sebutkan fungsi dari p g R
« 1 [ sebutkan macam-mac £ Q
& 0 aisan aany usgo (£
¢« ] 823 Teknologi Internet un £ Q
« ] 3= 1Kbyte = .....byte 1 £ QR
¢« ] 3= Apliasi di bawah ini dz g Q
¢« ] 3= Aplkasi internet yang % Q
¢« ] 3= Aplikasi internet yang £ Q
¢ [C] 2= Berikut ini merupakan £ Q
¢« [C] %= Berkut ini merupakan £ Q
¢« "] = BUnyiahmar-asfar% &£ Q
¢« [] %= Dalam dunia software £ Q
¢« ] = Dibawah ini adalsh me £ Q
¢« ] = Dibawah ini adalah yan £ Q

<[] 2= Dibawah iniyang term £ Q
Halaman: 1 2 3 (Selanjutnya)
Tampikan semua 45

With selected:
[« Add to quiz|Hapus| [Move to >>]

Default for TIK Rakhmat Suwandi [Z]

Add random questions from
category:

Add |1 [+] random questions
Add to quiz (@)

(Vlalso show questions from sub-

categories

["lAlso show old questions

Jika ingin menambahkan soal pada kuis, beri tanda centang pada daftar soal (Questions) yang dipilih dan klik

tomboll« Add o quid, Atau klik tombol H3RUS| Untuk menghapus soal dari daftar yang ada pada 33




Chategory. Selain itu soal-soal dalam sebuah

Chategory Moveto==| ., pilih Chategory tujuan yang diinginkan. dapatdipindahkan ke dalam category
lain  dengan Default for TIK Rakhmat Suwandi [»| ~ meng-klik tombol

| Kuis: quiz tik

| Defaultfor quiz tik

| Kursus: TIK Rakhmat Suwandi
excel &
quiz1 (9)

1 Word (8)

n Kategori: Mata Kuliah Umum

J Default for Mata Kuliah Umum

| Sistem

| Defaultfor System

5.6. Mengatur Hak Akses User Pada Quiz

Jika hak akses user participant yang bisa mengakses quiz tidak diatur, maka secara otomatis user
participantpada Course yang bersangkutan dapat mengakses quiz tersebut. Adakalanya seorang Dosen
menginginkan hannya user-user tertentu saja maka bisa mengakses sebuah quiz. Hal ini dapat diatur
dengan cara:

1. Masuk kedalam Course dan aktifkan mode edit dengan meng-klik tombol Trun Editing ON.

2. Pada daftar Actifity Quiz, klik ikon Assign Roles.

GENEWSFORUM & = f K 2 X a6 & B
5] MODUL 2 - MENAMPILKAN / MENYEMBUNYIKAN MENU & =» +}+ & 2 X @ B¢
(JSPEAKLP ! # > K2 X% & I

QuizTiK & =+ 2 X® &
[ Assign roles t

D AN ACTIVITY OR RESOURCE

Pada halaman “Please choose a role to Assign”, pilih salah satu hak akses yang ada (Theacher, Non-Editing
Teacher, atau Student), Misal Student.
Pada halaman Assign role “Student” in Quiz, Pilih nama siswa yang akan di ijinkan untuk mengakses quiz

< Tambah
tersebut pada daftar potensial users dan klik tombol . Maka nama siswa akan pindah ke

bagian Existring users. Sedangkan untuk menghapus daftar siswa yang sudah dipilih klik tombol

Hapus »
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Assign role 'Mahasiswa (Student)’ in Kuis: HI12A®

Existing users Potential users
None in this Modul kegiatan - Potential users (67) [ ]
| e daptoq aqmo (d‘antonﬁkri@Ayahoo‘co.id) - [
Users from Kursus: TIK Rakhmat Suwandi (66) afri afriyuli safitri (safitryyelis@yahoo.co.id) ‘
danton aditio (dantonfikri@yahoo.co.id) = Elmalita Agustina (elma108@yahoo.com) |=
afri afriyuli safitri (safitryyelis@yah00.co.id) Lutfiah Aini (luteaini@rocketmail.com) ‘
Elmalita Agustina (elma108@yahoo.com) hendarwan alfath tiardi (hendarwan_hendoy@yal
Lutfiah Aini (luteaini@rocketmail.com) i torrysta alvanso (torrystaalvanso@gmail.com)
hendarwan alfath tiardi (hendarwan_hendoy@yal yshendra andaltama (andaltama@ymail.com)
torrysta alvanso (torrystaalvanso@gmail.com) Muhammad Andriansyah (andre_aim@yahoo.co!
yshendra andaltama (andaltama@ymail.com) Ananda Diah Anggraeni Adriadi (anandadiah94@
Muhammad Andriansyah (andre_aim@yahoo.cor Dilla Augusta (daa_noor@yahoo.co.id)
Ananda Diah Anggraeni Adriadi (anandadiah94@ Hapus » rivaldy aviandi (rivald2009@yahoo.com)
Dilla Augusta (daa_noor@yahoo.co.id) Saarah Ayu (saarahayu@yahoo.com)
rivaldy aviandi (rivald2009@yahoo.com) Saarah Ayu (officiallysaque@yahoo.com)
Saarah Ayu (officiallysaque@yahoo.com) Eda Muhammad Aziz (eda_aziz21@yahoo.com)
Saarah Ayu (saarahayu@yahoo.com) Murid Baru (muridbaru@uai.ac.id)
Eda Muhammad Aziz (eda_aziz21@yahoo.com) bayu bayu (bayu1611@ymail.com)
Murid Baru (muridbaru@uai.ac.id) Abhiyan Bayu Diandy (abhiyanbayudiandy@yahot
bayu bayu (bayu1611@ymail.com) reny budiarti (renybudiartii@yahoo.com)
Abhiyan Bayu Diandy (abhiyanbayudiandy@yahoc ~ siska delarisma (siskadelarismam@gmailicom\ b
Cari Hapus! Cari Hapus

Pilihan pencarian )

Assign another role| Mahasiswa (Student) (0) [~]
Back to the list of all roles

6. Mengelola Nilai Grades

* Melihat Nilai Aktivitas Siswa

* Mengedit Nilai Siswa

* Mengelompokkan Nilai (Grade item) Ke dalam Category
* Memindahkan Grade item ke Category

*  Mengatur Tampilan Grade pada Course

¢  Mengekspor Nilai ke Excel

Semua aktivitas (activity) pada sebuah course yang dilakukan oleh siswa yang memiliki hak akses terhadap
aktivitas tersebut, secara otomatis akan dinilai oleh sistem moodle.

6.1. Melihat Nilai Aktivitas Siswa

Nilai setiap siswa untuk aktivitas yang sudah dibuat dapat dilhat dengan cara:
1. Masuk ke course dan klik:
Settings > Course administration > Grades
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¥ Administrasi kursus
& Hidupkan Mode Ubzh
B Ubah Pengaturan
Penaguna
& Filters
El'llial é———_—
..-f Backup
G" Kembalkan
2 Impor
& Terbitkan
< Set ulang
P Question bank

Halaman Grader report/ Gradebook akan terlihat seperti gambar berikut

LUmum # TIK Rekhmat Suwandi » Grade administration » Grader report [Hidupkan Mode Ubah)
Grader report [Z]
Grader report

I N [ ¢ oo D [

Bzliz Rzd=na Irsanty - 93,78 C{ €
tsha manfziuthy -] 25008 ! a
torrysta slvanso . 51.25 (‘g | 95.C<.’Q
tzh tis B a 8
Gambar 10.2. Halaman grader report
2. Pada grader report di atas terdapat beberapa nilai untuk jenis aktivitas yang sudah dibuat sebelumnya serta

sudah diakses oleh siswa.

6.2. Mengedit Nilai Siswa

Anda bisa mengubah (menambah/mengurangi) nilai siswa melalui halaman grader report / gradebook dengan
cara:
1. Masuk ke halaman grader report dengan meng-klik:

Settings >Course administration > Grades

2. Aktifkan mode edit dengan _meng-klik tombol. & Hidunkan Mode Libah

3. Edit nilai untuk siswa dan aktivitas yang diinginkan pada kolom nilai yang ada.
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Grader report

Grader report

fa)

=

Bellz Radiznz Irsanty

tshz manfaluthy

torrysts alvanso

Controls

4, Klik Tombol [Perbaharuilynyyk menyimpan perubahan;
Nilai yang diupdate secara manual akan diberi tanda warna yang berbeda

' Grader report

=
I S -

Bellzs Radizna Irsanty

tshz manfzluthy

torrysts alvanso

Controls

& 5 =
AG # HG
Ba.7s [ I |
HE -1 HE
5.00 I | |
4oy & ABS
B1zs | [ | [esoa |
%3,} Tugasl I Hirza P E
= = =
ey -4 HE
Ba.75 g 1[4 il
HG = e
k5.0 fa ] | | |
AE = e
31,25 [1q | [pgon | |

6.3. Mengelompokkan Nilai (Grade item) ke dalam Category

Jika diperhatikan tampilan grade report di atas, terlihat bahwa masing-masing nilai pada semua aktivitas
(Tugas Praktek dan Kuis Desain Grafis), terkumpul menjadi satu dalam sebuah kategori, yaitu Teknologi
Informasi dan Komunikasi (default category). Nilai-nilai aktivitas tersebut dapat dikelompokkan ke dalam
kategori yang sesY-ULB dengan jenis aktivitasnya. Misalnya, nilai untuk quiz, dikelompokkan pada kategori
nilai quiz. Begitu juga untuk aktivitas yang lain, misalnya penugasan (pekerjaan rumah), dapat
dikelompokkan pada kategori nilai penugasan. Begitu juga tugas praktek dan seterusnya.
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Pengelompokan nilai dari berbagai aktivitas ke dalam kategori bertujuan untuk mempermudah mengatur
dan mengeloia nilai yang ada. Berikut langkah untuk membuat dan mengelompokkan nilai ke dalam
kategori:
2. Masuk ke halaman grader report (gradebook) dengan meng-klik: Settings
> Course administration > Grades.
3.  Padahalaman grader report, klik menu Drop down grader report.
Pilihlah Categories and items > Simple view, maka akan tampil halaman Simple View.
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4.

Simple view [~]

Edit categories and items: Simple view

3

TIK Rakhmat Suwandi

Quiz1

=

Tugast

HI1ZA

&

BCiiB

&

Tugas4

Tugas Mall Marge

Pre Quiz Excsl

quiz tk

&

Course total

Simgle weighted mean of grades [w )

[Simpan perubahan|

(Add categon] [Add grade item

Klik tombol Add category untuk membuat Category baru

Grade category
Category name™ |Nilai kuis
Aggregation @  [Mean of grades
Category total
Grade type @  [value vl

Skale @ [Use no scale

Maximum grade 100
Minimum grade |o

Hidden @)
Locked (@

Simpan perubahan, [Batal

100,80

100,00

100,80

100,00

10030

100,00

100,80

100,00

2l
e
b
At
[T
=2
ol
At

Semua

Tidak

) Li ampilkan Lanjutan

Ada kolom yang harus diisi dalam formulir ini, ditandai dengan *




Category name: isi dengan nama kategori.

Aggregation: pilih "Mean of Grades",jika total nilai dihitung dari rata-rata nilai yang ada.
Grade type: Vaiue,Ajika penilaian menggunakan niiai angka.

Scale: kosongkan, jika memilih "Va|ue" pada Grade type.

Maximum grade: isi dengan nilai maksimal.

Minimum grade:  isi dengan nilai minimal.

Hidden: beri centang,jika nilai tidak ingin ditampilkan pada siswa.

Locked: beri’centang,jika menginginkan nilai tidak bisa diupdate dari aktivitas

serupa (berada dalam | kategori).

5. Klik [Simpan perubahan] yntuk menyimpan dan membuat kategori baru. Maka akan tampii kategori yang

baru.
quiz tk - 100,00 M
7 Nilai kuis Mesn of grades [=] - XA D e
10aKk
ada
X Category tota - 100,00 3
X Course total - 100,00 3

Simpan perubahan)

Move selected items to| Pilih... v

o -

6.4. Memindahkan Grade Item ke Category

Jika grade category sudah dibuat, maka saatnya mengisi dengan nilai aktivitas (Grade item) yang sudah ada.
Berikut langkah untuk memindahkan Grade item pada Grade category:

1. Aktifkan halaman Grade Report > Simple view (lihat gambar di atas) Akan muncul tampilan seperti di
bawah ini:
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Simple view (v

Edit categories and items: Simple view

& TIK Rakhmat Suwandi Simple weighted mean of grades z = D S_QSL':
gakK
ada

Quiz1 - 100,00 e e

@ Tugas 1 - 100,00 a2

HI12A - 100,00 o)

BC118 - 100,00 P 2 e

£ Tugas4 . 100,00 s )

@ Tugas Mail Merge - 100,00 o e

g> Pre Quiz Excel - 100,00 s

quiz tk - 100,00 oA e

7 Nilai kuis Mean of grades 3 = ﬁa Semua
Tidak
; ada
move/pindahkan
X Category total - 100,00 3
X Course total - 100,00 3

{[Simpan perubahan

Move selected items to| Pilih... v

[add category] [Add grade item)

Klik ur’ikon pada grade item yang akan dipindahkan. Pada halaman berikut, klik bagian tempat grade item
akan dipindahkan.
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-
# Nilai kuis
pindahkan o ;
disini . LA
-1

Maka grade item “Kuis Desain Grafis Kd.|" akan dipindahkan ke Grade Category “Nilai Kuis".

[

# Nilai kuis Mean of grades E] ] = XA 3 Semua
Tidak
ada

Quiz1 - 100,00 2Hhx 3

X Category total - 100.00 3

X Course total - 100,00 B3

Simpan perubahan

Move selected items to| Pilih... (~]

(Add categonyj [Add grade item)

3. Klik tombol Save changes untuk menyimpan perubahan.

6.5. MengaturTampilan Grade pada Course

Tampilan Grade Report (Nilai) pada Course dapat diatur agar seluruh siswa bisa melihat nilai yang diperoleh.
Berikut langkah-langkahnya:

1. Aktifkan halaman grade report dengan meng-klik: Settings
> Course administration > Grades
2. Klik menu drop down Grader Report > Setting > Course

42




Simple view B
| Categories and items -
Simple view
Full view
Skala
Lihat 1
Letters
Lihat
Ubah
Impor
CsVfile
KML file
Export
OpenDocument spreadsheet
Plain text file
Excel spreadsheet
XML file
Pengaturan
Kursus
My preferences \:’ 5
Grader report

m

1

Maka akan ditampilkan halaman Course Grade; Settings

Kursus E]

Course settings

Course settings determine how the gradebook appears for all
participants in the course.

General settings
Change defaults

Aggregation | pefaylt (Last)
position (@) [=]

Grade item settings
Change defaults

Grade display tge Default Real)  [+]

Overall decimal [pefaylt (2)
points @) [=]

Aggregation position: Default (Last), untuk menampilkan total nilai pada posisi kolom pertama/terakhir

Grade display type: Default (Real), untuk menampilkan tipe data nilai (Real, Percentage atau Huruf)

Overall decimal points: Default (2), untuk menampilkan jumlah digit angka di belakang koma, jika pilihan
pada Grade display typeadalah Real/Precentage.

Overview report
Change defaults

Show rank @ | Default (Sembunyikan) [+]
Hide totals if they [pefault (Sembunyikan) [~]
contain hidden

items (@)

Show rank: Default (Hide), untuk menampilkan rangkinlg nilai. 43




Hide totals if they: Default (Hide), untuk menyembunyikan total nilai, contain hidden item apabila ada
grade items yang disembunyikan (tidak ditampilkan).

User report
Change defaults

Show rank @ | Default (Sembunyikan) v

Show percentage | pefault (Tampilkan) []

@

Show grades | pefault (Tampilkan) [+
Show feedback | pefault (Tampilkan) [+]
Show weightings | pefault (Sembunyikan) E]

Show average @ | Default (Sembunyikan) v

Show letter grades | pefault (Sembunyikan) [+ ]

Show ranges | pefault (Tampilkan) [
Range decimal [ [Z]

nainte
PUNIWS

Show hidden tems | pefault (Only hidden until) [+]

©)

Hide totals if they [pefaylt (Sembunyikan) [~
contain hidden

items @)
Simpan perubahan

Berilah pilihan "Hide" untuk menyembunyikan atau "Show" untuk menampilkan kolom grade, yang akan
ditampilkan pada user participant.

Klik tombol Save changes untuk menyimpan perubahan yang telah dilakukan.

6.6. Mengekspor Nilai Ke Excel

Nilai siswa dapat didownlod dari moodle ke komputer dalam format excel dengan cara berikut:
1. Masuk ke halaman grader report (gradebook) dengan meng-klik: Settings >

Course administration > Grades
2. Pada halaman grader report, klik menu drop down grader report berikut. Pilihlah

Export > Excel spreadsheet.
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Qverview report -
Userreport
Categories and items
Simple view
Full view
Skala
Lihat
Letters
Lihat
Ubah
Impor
CsVfile
XKML file
Export
OpenDocument spreadsheet
Plain text file
| Excel spreadsheet  w._ |
XKML file Sl
Pengaturan
Kursus v

Kursus E]

m

Pilih Export >Excel speadsheet

Excel spreadsheet B

Export to Excel spreadsheet

Options o
Include feedback ||
in export

Require active [C]
enrolment (@)
Preview rows [qp E]
Grade export [Reg) E]
display type

Grade export |5 E]
decimal points

Include Feedback: beri tanda centang,jika kolom feedback masuk dalam in export kolom yang akan

didownload.

Preview rows: isi dengan jumlah baris yang akan ditampilkan.

Grade export: isi dengan tipe data nilai yang akan ditampilkan (decimal display type
persentase, atau huruf).
Grade export: isi dengan banyaknya angka di belakang koma,jike pada decimal point

Grade export display type memilih "Real atau Percentage”




Grade items to be included
Tugas 1 ¥

HI12A |

BC11B

Tugas 4

Tugas Mail Merge
Pre Quiz Excel
quiz tik

Quiz 1

Category total
Course total

JREASR QR QR

Pilih seluruhnya/tidak

Sampaikan

Beri tanda centang pada grade item yang akan didownload, atau klik Select all/none untuk memilih semua
grade items atau tidak memilih sama sekali.
Klik tombol Submit, maka akan tampil halaman preview rows.

Excel spreadsheet v

Export to Excel spreadsheet

Export

Unduh|

Preview rows

danton aditio dantonfikri@yahoo.co.id - -
afri afriyuli safitri safitryyelis@yahoo.co.id - -
Elmalita Agustina elma108@yahoo.com - -
Lutfizh Aini luteaini@rocketmail.com - -
hendarwan  alfath tiardi hendarwan_hendoy@yahoo.com - -

Klik tombol untuk memulai mendownload nilai, maka kotak dialog download
Grades akan ditampilkan.
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6.

You have chosen to open

&) TIK Rakhmat Suwandi Nilai.xls

which is a: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet
from: http://elearning2.uai.ac.id

What should Firefox do with this file?

) Open with | Microsoft Excel (default)

@ : Save File

Do this automatically for files like this from now on.

oK

J | coneel |

Klik Save File dan OK untuk mulai mendownload.
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